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入 札 説 明 書 

 

愛南町商工会館耐震補強等工事に係る入札公告に基づく一般競争入札については、関係法令に定める

もののほか、この入札説明書によるものとする。 

 

１ 競争に参加するものに必要な資格に関する事項 

  愛南町の建設工事入札参加資格審査申請書を提出している者のうち、次に掲げる条件をすべて満た

し、かつ、愛南町長による当該工事に係る競争参加資格の確認を受けた者 

（１）地方自治法施行令第 167 条の４の規定に該当しない者 

（２）愛南町建設工事指名停止措置要綱（平成 17年愛南町訓令第 30号）に基づく指名停止期間中でな

いこと。 

（３）会社更生法（昭和 27 年法律第 127 号）の規定による構成手続き開始の申立て及び民事再生法（平

成 11 年法律第 225 号）の規定による再生手続き開始の申し立てがなされていないこと（会社更生

法の規定による更生計画認可又は民事再生法の規定による再生計画許可の決定を受けている者を

除く。） 

 

２ 入札参加資格の確認等 

（１）本競争の参加希望者は、競争参加資格を有することを証明するため、次に従い、競争参加資格確

認申請書（様式第１号。以下「申請書」という。）及び競争参加資格確認資料（様式第２号、様式

第３号。以下「資料」という。）を提出しなければならない。なお、期限までに申請書及び資料を

提出しない者は、本競争に参加することはできない。 

（２）申請書及び資料の確認は、入札前に行う。開札後の追加資料の提出を求められた者については、

別途指定する日時までに速やかに提出すること。 

（３）申請書及び資料は、５入札方法（５）に定める外封筒に、入札書（内封筒）、内訳書（内封筒）

とともに同封して郵送するものとし、持参又は電送によるものは受け付けない。 

（４）その他 

  ① 会長は、提出された資料等を競争参加資格の確認以外に、提出者に無断で使用することはでき

ない。 

  ② 提出された資料は、返却しない。 

 

３ 競争参加資格がないと認めた者に対する理由の説明 

（１）競争参加資格がないと認められた者は、会長に対して競争参加資格がないと認めた理由について

説明を求めることができる。 

（２）（１）の説明を求める場合は、入札公告に示す期限までに書面を提出して行わなければならない。 

（３）書面は持参するものとし、郵送又は電送によるものは受け付けない。 

（４）説明を求められたときは、入札公告に示す回答期限以内に説明を求めた者に対し書面により回答

する。 

（５）書面の提出先は次のとおりとする。 
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   愛南町商工会事務局（入札公告に示す「契約条項を示す場所及び問合せ先」） 

 

４ 設計図書の閲覧、貸出等 

（１）設計図書の閲覧は、愛南町商工会事務局において実施する。なお、貸し出しは、１時間程度とす

る。閲覧開始直後は、貸し出しが集中するので、貸し出し設計書の有無を愛南町商工会事務局に電

話で確認すること。また、設計図書の閲覧（貸出）を行う場合には、設計図書閲覧（貸出）申請書

（様式第４号）を提出すること。 

（２）設計図書等に対する質問がある場合には、質疑応答書（様式第５号）により郵送又はファクス等

で提出すること。 

（３）閲覧（貸出）申請書及び質疑応答書の提出先は次のとおりとする。 

   愛南町商工会事務局（入札公告に示す「契約条項を示す場所及び問合せ先」） 

（４）質問に対する回答書は愛南町商工会ホームページで公開する。 

 

５ 入札方法（郵便入札） 

（１）入札書は、別紙（様式第６号）を使用すること。 

（２）書類の文字及び印影は明瞭であって、かつ、消滅しないもので記載すること（鉛筆等による記載

はしないこと。） 

（３）入札金額は、アラビア数字を用いること。 

（４）入札参加者は、入札書（様式第６号）、工事費内訳書（様式第７号）（以下「入札書等」という。）

を一般書留又は簡易書留郵便のいずれかの方法により、愛南町商工会が指定する愛南町御荘郵便局

（以下「指定郵便局」という。）に留め置きで郵送しなければならない。 

（５）入札書等は、次に定める方法で郵送しなければならない。 

  ① 外封筒及び内封筒の二重封筒とすること。 

  ② 外封筒の記載 

    【表】 

    「入札書在中」を朱書きで表記 

     住所・宛先：〒798-4199 御荘郵便局留 愛南町商工会事務局 行 

    【裏】 

     開札日、入札に係る工事名、入札参加者の氏名 

  ③ 内封筒の記載 

    【表】 

     開札日、入札に係る工事名、入札参加者の氏名 

    【裏】 

     代表者印で封印（３か所、のりしろがサイドの場合は上下２か所） 

（６）入札書等は、入札公告で指定した到着期限（以下「到着期限」という。）までに、指定郵便局に

到着しなければならないものとし、到着期限を過ぎて到着した入札書等は、理由の有無にかかわら

ず無効とする。 

（７）入札書郵送用封筒については、原則として、指定様式により作成したものとする。 

（８）入札書等を郵便局に投函する開始日は到着期限の 10日前とする。 
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（９）入札の日付は、開札日を記入すること。 

（10）指定郵便局から受理した入札書等は、書換え、引換え又は取消しすることはできない。 

（11）愛南町商工会は、入札書等の到着確認の問い合わせには、一切応じない。 

（12）入札の回数は、１回とする。 

（13）落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の消費税及び地方消費税に相当する

額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額。）

をもって落札金額とするので、入札者は消費税及び消費税に係る課税事業者であるか免税事業者で

あるかを問わず、見積もった契約希望金額の消費税及び地方消費税を抜いた金額を入札書に記載す

ること。 

 

６ 開札 

（１）入札中予定価格以下で最低価格の入札をした者を落札者とする。ただし、工事の請負契約につい

て、落札者となるべき者の入札価格によっては、その者により当該契約の内容に適合した履行がな

されないおそれがあると認められるとき、又はその者と契約を締結することが公正な取引の秩序を

乱すこととなるおそれがあって、著しく不適当であると認められるときは、予定価格以下で入札を

した他の者のうち最低価格の入札をした者を落札者とする。また、最低制限価格を設定する場合は、

その最低制限価格以上、予定価格の範囲内で最低の価格で入札した者を落札者とする。 

（２）前項ただし書きの場合において、予定価格以下で入札をした他者がないときは、再度の入札を行

うものとし、この場合において、前項ただし書きの規定により落札者とされなかった者は、再度の

入札に参加させないものとする。 

（３）愛南町契約事務規則第 18 条第１項の基準に該当する入札を行った者は、愛南町商工会が行う低

入札価格調査に協力しなければならない。 

（４）落札となるべき同価格の入札をした者が２者以上であるときは、直ちにくじにより落札者を決定

するものとする。この場合において、当該入札者のうち出席しない者又はくじを引かない者がある

ときは、入札事務に関係のない職員をして、これに代わり、くじを引かせるものとする。 

（５）入札の開札は、入札公告に記載した日時及び場所において、立会人２人の立会いの下で行う。 

（６）開札日時になっても立会人が２人とも参集しない場合は、当該入札事務に関係のない職員を立ち

会わせて行う。 

（７）開札は、公開する。 

 

７ 入札の辞退 

  入札書を投函後、入札を辞退する場合は、開札までに入札辞退届（様式第８号）を愛南町商工会事

務局へ直接持参すること。 

 

８ 入札の無効 

  次のいずれかに該当する入札は、無効となるので郵送前に十分確認の上、郵送すること。 

（１）競争入札参加資格のない者のした入札 

（２）一つの入札について同一の者が２通以上の入札書を提出した入札 

（３）入札書に記名押印を欠く入札（委任状を同封しての複代理人による入札はできない。） 
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（４）金額を訂正した入札 

（５）予定価格を超える金額を記載した入札 

（６）誤字、脱字などにより意志表示が不明確である入札 

（７）「一般書留」又は「簡易書留」以外の方法（特定記録郵便は認めない）で入札書を提出した入札 

（８）積算内訳書が必要な場合に、積算内訳書を同封しない入札 

（９）到着期限を過ぎて到着した入札 

（10）郵便入札封筒記載の工事名と入札書の工事名が相違する入札 

（11）郵便入札封筒に工事名又は差出人名が記載されていない入札 

（12）明らかに不正による入札と認められる入札 

（13）その他入札に関する条件に違反してなされた入札 

 

９ 入札結果等の公表 

  落札者の決定後できる限り早期に、愛南町商工会館において閲覧に供する方法及び愛南町商工会ホ

ームページに掲載する方法により公表するものとする。 

 

10 その他 

（１）落札者は、落札の通知を受けた日から７日以内に契約担当者又はその代理人に対し、契約の締結

を申し出なければならない。ただし、落札者においてやむを得ない理由があるときは、会長に対し

てその期間の延長を求めることができる。 

（２）工事において配置する監理技術者又は主任技術者は、開札日以前に申請者と３か月以上の恒常的

な雇用関係にある者とする。 

（３）落札者は、契約締結の申出と同時に、契約金額の 10 分の１以上の契約保証金又は契約保証金に

代わる担保を納付し、又は提供しなければならない。ただし、契約保証金の全部又は一部を免除さ

れた場合は、この限りでない。 

（４）落札者が、（１）に規定する期間内に契約の締結を申し出ないときは、落札はその効力を失うも

のとする。 

（５）入札執行後、請負契約の締結までの間において、入札者が入札参加資格停止となった場合又は談

合等不正行為の事実が発覚した場合若しくは当該業者の役員等が贈賄等で逮捕され、社会的影響が

大きいと判断される場合には、契約を締結しないことがある。 

（６）低入札調査に係る契約にあっては、前払金の割合を請負代金額の 10 分の２以内に引き下げるも

のとする。又主任技術者の配置は、専任で主任技術者を配置しなければならない工事については別

に、同等の要件を満たす技術者を、専任で１名現場に配置を求め、専任で主任技術者を配置しない

でよい工事については、専任で現場に配置を求める。 

（７）工事の施工に当たり、暴力団、暴力団関係者又は暴力団関係者が経営若しくは運営に実質的に関

与していると認められる団体、法人等から下請負業者を含め不当介入を受けた場合は、直ちに愛南

町商工会に報告し、警察への届出を行うこと。愛南商工会及び警察への届出を怠った場合、入札参

加資格停止を行うことがある。 

（８）談合その他の不正行為により会長が契約の解除権を行使できる場合において、会長が契約を解除

するか否かを問わず、請負者は、賠償金として、請負代金額の 10 分の２に相当する額を支払うも
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のとする。 

（９）入札を行った者は、入札後、この説明書、設計図書、現場等についての不明を理由として異議を

申し立てることはできない。又郵便事情等により入札書等が開札場所に到着しなかったことに対す

る異議を申し立てることはできない。 

（10）入札の参加に要する費用は、入札参加者の負担とする。 
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様式第 1 号 

 

 

競争参加資格確認申請書 
 

  年  月  日 

 

 愛南町商工会 会長 高 橋 伸 吉 様 

 

                                      所在地 

                                      商号又は名称 

                                      代表者名             

 

 

 令和３年 月 日付で入札公告のありました愛南町商工会館耐震補強工事に係る競争参加資格につ

いて確認されたく、次の書類を添えて申請します。 

 なお、地方自治法施行令第１６７条の４の規定に該当するものでないこと並びに添付書類の内容につ

いて、事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

１ 入札参加資格確認資料 

  (1)同種(類似)工事の施工実績（様式第２号） 

  (2)主任(監理)技術者等の資格・工事経験（様式第３号） 
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様式第２号 

 

同種（類似）工事の施工実績 
 

称号又は名称 

工

事 

名 

等 

工事名  

発注機関名  

工事場所  

契約金額                     円 

工期 年 月 ～  年 月 

受注形態 

(該当する□に

レ印を付すこと

。) 

□単体 

□共同企業体 

(出資比率   ％)  

 □下請 

工 

事 

概 

要 

等 

工事種別  

規模・寸法  

構造形式等  

使用機材 

数量 
 

設計条件  

備考  

（注意事項） 

１ 共通事項１(10)に掲げる要件をすべて満たす施工実績について記載すること。 

２ 施工実績工事は、施工中も含む過去 15 年間の実績の中から公共工事を優先して、１件記載する

こと。 

 ３ 同種（類似）工事の判断は、提出者の判断とする。 

４ 開札後の追加資料の提出を求められた者については、別途指定する日時までに速やかに、施工実

績を証する書類(契約書又はＣＯＲＩＮＳ登録の写し)を提出すること。 
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様式第３号 

 

主任（監理）技術者等の資格・工事経験 
 

称号又は名称 

配置予定技術者の従事役職・氏名  

雇用年月日    年  月  日 

最終学歴・専攻（卒業年）  

法 令 に よ る 資 格 ・ 免

許 等 

 

工
事
経
験
の
概
要 

工事(業務)名  

発注機関名  

工事(業務)場所  

契約金額  

工期     年   月 ～     年   月 

従事役職 □現場代理人 □主任技術者 □監理技術者 

 

工事(業務)内容 

 

 

 

 

ＣＯＲＩＮＳの登録の有無  有（ＣＯＲＩＮＳ登録番号）       ・無 

申込時に 

おける他 

工事の従 

事状況等 

工事名  

発注機関名  

工期    年  月  日～   年  月  日 

従事役職  

本工事と重複する場

合の対応措置 

 

CORINS登録の有無           有（ＣＯＲＩＮＳ登録番号）         ・無 

（作成要領） 

１ 共通事項１(11)に掲げる要件をすべて満たす配置予定技術者について記載すること。 

 ２ 監理（主任）技術者の配置予定者については、当該工事と同種又は類似工事に従事した代表的な

工事経験を優先して記載のこと。 

 ３ 工事経験の概要における従事役職は、上記３役職に限る。(該当する□にレ印を付すこと。) 

 開札後の追加資料の提出を求められた者については、別途指定する日時までに速やかに、監理（主

任）技術者の資格等（３ヶ月以上の恒常的な雇用関係を含む。）の写し、健康保険被保険者証の写

し及び従事経験を証する書類(契約書又はＣＯＲＩＮＳ登録の写し)を提出すること。 

 

 



10 
 

様式第４号 

設計図書閲覧（貸出）申請書 

 

  年  月  日 

 

事業者名               

 

申請者氏名            ㊞   

 

工事（業務）名  

申 請 内 容  □ 閲 覧    □ 貸 出   （どちらかにレ印） 

 

 貸出の場合 

貸 出 日   年  月  日  午前 ・ 午後   時   分 

貸 出 図 書 

(レ印を入れること。) 

 □ 代価表    □ 数量表    □ 標準断面図 

 □ 平面図    □ 縦断図     

 □ 一般構造図  □ 詳細構造図  □ 設計図書一式 

返 却 予定日   年  月  日  午前 ・ 午後   時   分 

（備考）貸出期間は約 1 時間とする。 

 

 

 
  

 

 

 ※ 愛南町商工会 記入欄 

返 却 日   年  月  日  午前 ・ 午後   時   分 

受 付 者  

確 認 図 書 等 

 （貸出図書と対照

のうえチェック

のこと。） 

 □ 代価表     □ 数量表    □ 標準断面図 

 □ 平面図     □ 縦断図     

 □ 一般構造図   □ 詳細構造図  □ 設計図書一式 
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様式第５号 

質疑応答書 
質問日：令和３年 月 日 

施工年度 年度   
業者名  

質問者名  

入札日  工事名  

入札番号  提出先  

質問１  

回答１  

質問２  

回答２  

質問３  

回答３  

質問４  

回答４  

質問５  

回答５  

 

 ・回答方法…愛南町商工会ホームページに掲載。 
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様式第６号 

 

 

 

 

 

  

様

入　　　　　　　　　　札　　　　　　　　　　書

　　　年　　　月　　　日

住　所

愛南町商工会

入札者

会長　髙　橋　伸　吉

印

億 千万 百万 十万 万 千 百 十 円

　　　　　　　第　　　　　　　号

氏　名

ただし　　現　　金　　\

有　　価　　証　　券　　\

上記のとおり法令に定めるもののほか愛南町関連例規を遵守し、契約条項を承認の上入札いたします。

ただし（工事番号及び工事名）

こ　　の　　入　　札　　保　　証　　金 \
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様式第７号 

 

頁１／１

商号又は名称

代表者の氏名

費 目・工 種・種 別・細 目 数  量 単位 単   価 金     額 摘         要

注）費目・工種・種別・細目の欄は、設計書と同項目にすること。

　　工種ごとの金額が記載されていないなど工事費内訳書の記載内容に不備があるときは、工事費内訳書が
　　提出されていないものとみなし、入札書を無効として、開札しないことがあるので、十分に留意するこ
　　と。

工事価格

工 事 費 内 訳 書
開札日（入札日）　　　年　　月　　日

工事費計

工事名:

消費税額及び地方消費税額
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様式第８号 

 

 

 

 

入 札 辞 退 届 

 

 

 件名 愛南町商工会館耐震補強工事 

 

 

 

 

  上記について指名を受けましたが、都合により入札を辞退します。 

 

 

 

       年   月   日 

 

 

  

    住所                 

商号又は名称            

代表者氏名            印  

 

 

 

  愛南町商工会 会長 髙橋 伸吉 様 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


